
  



 

II. K O N T R O L A 
 

Temat kontroli Termin Odpowiedzialni Przepis prawa Uwagi 
Prawidłowość prowadzenia dokumentacji 
przebiegu nauczania w zakresie: 
- zapisu danych o uczniach i słuchaczach 
- dokumentowania obecności uczniów i słuchaczy 
na lekcjach, zapisu tematów zajęć oraz 
potwierdzania odbycia się zajęć podpisem 
nauczyciela w dziennikach zajęć lekcyjnych  
i pozalekcyjnych 
- poprawnego wpisu ocen cząstkowych 
- właściwego dokonywania sprostowań błędów  
i oczywistych omyłek 
- rozliczania godziny dodatkowej wynikającej  
z art. 42 ust. 2 pkt 2b KN zgodnie z zarządzeniem 
dyrektora na dany rok szkolny 

 
IX/2013 
II/2014 
VI/2014 

 
dyrektor, 
kierownik 
kształcenia 
praktycznego 

Rozporządzenie MEN z 19.02.2002r.  
z późn. zmianami w sprawie sposobu 
prowadzenia przez publiczne przedszkola, 
szkoły i placówki dokumentacji przebiegu 
nauczania, działalności wychowawczej  
i opiekuńczej oraz rodzajów tej 
dokumentacji  
 
 
 
 
Ustawa z dnia 26.01.1982 r. Karta 
Nauczyciela z późn. zmianami 
 

 
 
 
 
Analiza 
dokumentacji 

Prawidłowość wypełniania i prowadzenia arkuszy 
ocen uczniów i słuchaczy w zakresie: 
- terminowości zakładania arkuszy ocen dla 
uczniów klas pierwszych 
- zapisu danych o uczniach / słuchaczach 
- wpisu nazw przedmiotów i ocen 
- zgodność zapisu danych z wpisami w księdze 
uczniów / słuchaczy i w dzienniku lekcyjnym. 

 
 
IX/2013 
 
II/2014 
 
VI/2014 

 
 
dyrektor, 
kierownik 
kształcenia 
praktycznego 

- Rozporządzenie MEN z 19.02.2002r.  
w sprawie sposobu prowadzenia przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
dokumentacji przebiegu nauczania, 
działalności wychowawczej i opiekuńczej 
oraz rodzajów tej dokumentacji ze zm. 
- Rozporządzenie MEN z 30.04.2007r.  
w sprawie warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów  
i słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów i egzaminów w szkołach 
publicznych ze zmianami 

 
 
 
 
 
Analiza 
dokumentacji 

Prawidłowość  i terminowość wypełniania 
protokołów: 
- egzaminów klasyfikacyjnych  
- egzaminów poprawkowych 
- sprawdzianów wiadomości i umiejętności 
- prac komisji powołanej w celu ustalenia rocznej 
oceny klasyfikacyjnej zachowania 

II/2014 
 
VI/2014 

Działalność dydaktyczna w technikum i liceum dla 
dorosłych oraz  opiekuńcza i wychowawcza w 
technikum, w tym: 
- realizacja podstaw programowych i programów 

IX/2013 
– 

VI/2014 

dyrektor, 
wicedyrektor, 
kierownik 
kształcenia 

- Ustawa z dnia 7 września 1991 r.  
o systemie oświaty  (Dz. U. z 2004 r.  
Nr 256, poz. 2572, z późn. zm.) 
- Rozporządzenie MENiS z 12.02.2002r. 

Analiza 
dokumentacji,  
obserwacja 
zajęć 



 

nauczania kształcenia ogólnego i w zawodach 
- realizacja programu wychowawczego  
i profilaktyki 
- właściwe formułowanie celów lekcji oraz 
kryteriów wymagań zrozumiałych dla ucznia; 
realizacja założonych celów z wykorzystaniem 
aktywizujących metod pracy, stosowanie 
informacji zwrotnej, umożliwianie samooceny  
i oceny koleżeńskiej 
- dostosowanie wymagań do potrzeb i możliwości 
uczniów, indywidualizacja pracy uczniów 
- ewaluacja programów nauczania, wychowania  
i profilaktyki  
 

praktycznego w sprawie ramowych planów nauczania  
w szkołach publicznych 
- Rozporządzenie NEN z 07.02.2012r.  
w sprawie ramowych planów nauczania  
w szkołach publicznych 
- Rozporządzenie MEN z 23.12.2008r.  
w sprawie podstawy programowej 
wychowania przedszkolnego oraz kształcenia 
ogólnego w poszczeg. typach szkół ze zm. 
- Rozporządzenie MEN z 7.02.2012r.  
w sprawie podstawy programowej kształcenia 
w zawodach 

- organizacja pomocy psychologiczno-
pedagogicznej dla uczniów ze specjalnymi 
potrzebami edukacyjnymi 
 
- właściwa organizacja i realizacja zajęć 
wychowania fizycznego, w tym diagnoza potrzeb  
i umiejętności uczniów, udział i aktywność 
uczniów w czasie zajęć, realizacja podstawy 
programowej, badanie postępów uczniów, 
atrakcyjność zajęć pozalekcyjnych  
 
- realizacja zajęć w ramach art. 42 ust. 2 pkt 2 KN 
wspierających uczniów z trudnościami w nauce  
i rozwijających uzdolnienia;  ewaluacja zajęć 
- przestrzeganie wewnątrzszkolnego systemu 
oceniania, w tym stosowania trybu wystawiania 
ocen śródrocznych i rocznych (semestralnych w 
szkołach dla dorosłych), przestrzeganie zasad 
ujętych w przedmiotowym systemie oceniania  
 
- prawidłowa organizacja wycieczek i imprez 
szkolnych 

IX/2013 
– 

VI/2014 

dyrektor/ 
wicedyrektor 

- Rozporządzenie MEN z 17.11.2010r. 
w sprawie zasad udzielania i organizacji 
pomocy psychologiczno-pedagogicznej  
w publicznych przedszkolach, szkołach  
i placówkach 
- Rozporządzenie MEN z 9.08.2011r.  
w sprawie dopuszczalnych form realizacji 
obowiązkowych zajęć wychowan. fizycznego 
- Ustawa z 26.01.1982r. – Karta Nauczyciela 
ze zm. 
- Rozporządzenie MEN z 30.04.2007r.  
w sprawie warunków i sposobu oceniania, 
klasyfikowania i promowania uczniów  
i słuchaczy oraz przeprowadzania 
sprawdzianów i egzaminów w szkołach 
publicznych ze zmianami 
- statuty szkół 
 
- Rozporządzenie MENiS w sprawie 
warunków i sposobów organizowania przez 
publiczne przedszkola, szkoły i placówki 
krajoznawstwa i turystyki 
- regulamin szkolny dot. organizacji  
i przeprowadzania wycieczek szkolnych 

Analiza 
dokumentacji,  
obserwacja  



 

Realizacja powierzonych zadań dodatkowych: 
- praca nauczycieli w zespołach 
- praca opiekunów stażu 

X/2013 
– 

VI/2014 

wicedyrektor statuty szkół Analiza 
dokumentacji,  
obserwacja 

Przestrzegania zasad bezpieczeństwa w szkole: 
- pełnienie dyżurów nauczycieli zgodnie  
z przyjętym regulaminem i harmonogramem 
- punktualne rozpoczynanie i kończenie zajęć 
przez nauczycieli wszystkich przedmiotów 
- przestrzeganie zasady nie wypuszczania uczniów 
w czasie lekcji  do toalet. 

IX/2013 
– 

IV/ 2014  

wicedyrektor Regulamin dyżurów 
Organizacja zajęć przyjęta w szkole 

Obserwacja 
 

 
 

III. W S P O M A G A N I E 
 

1. Organizowanie szkoleń rady pedagogicznej, zgodnie z potrzebami szkoły. 
 

2. Wsparcie nauczycieli stażystów: 
 
1. Działalność zespołu ds. awansu zawodowego 
2. Obserwacje lekcji pod kątem realizacji założonego celu lekcji. 
3. Umożliwianie realizacji zatwierdzonych planów rozwoju zawodowego 

 
3. Dofinansowywanie indywidualnych form doskonalenia nauczycieli (zgodnie z planem doskonalenia). 

 
 

IV. WNIOSKI ZE SPRAWOWANEGO NADZORU PEDAGOGICZNEGO 
 

 
Zadania szczegółowe Termin Odpowiedzialny Uwagi 

Przedstawienie ogólnych wniosków ze sprawowanego 
nadzoru 

II-III  2014 dyrektor, 
wicedyrektor 

 

Przedstawienie wyników i wniosków ze sprawowanego 
nadzoru pedagogicznego 

VIII 2014 

 
 
 



 

 


