Zarzadzenie Nr 24/2020
Dyrektora Zespohlu Szkol Ponadpodstawowych nr 6
im. Krolowej Jadwigi w Piotrkowie Tryb.
z dnia 01.09.2020

w sprawie wprowadzenia Procedur bezpieczenstwa w okresie pracy szkoty w rezimie
sanitarnym w zwiazku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem CIVID — 19
w Zespole Szkoét Ponadpodstawowych nr 6

Na podstawie art. 68 ust 1 pkt. 6 ustawy z dnia 14 grudnia 2016 Prawo o$wiatowe
(Dz. U 2020r. poz. 910 i 1378) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1. 1. 0d 1 wrzesnia 2020 r. do odwotania w zwiazku z funkcjonowaniem szkoty w rezimie
sanitarnym, wprowadza si¢ nastepujace Procedury bezpieczenstwa:

a) Procedura przebywania ucznia w szkole

b) Procedura postepowania z uczniem, u ktérego wystepuja objawy sugerujace zarazenie
COVID - 19

c) Procedura postgpowania z pracownikiem, u ktorego wystepuja objawy sugerujace
zarazenie COVID — 19

d) Procedur¢ postgpowania podczas wejscia do szkoty osoby z zewnatrz.

2. Procedury stanowig zatacznik nr 1 — 4 do zarzadzenia.

3. Procedury obowiazuja wszystkich pracownikéw Zespotu Szkoét Ponadpodstawowych
nr 6 w Piotrkowie Trybunalskim

§2. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrze$nia 2020 r.

Dyrektor Szkoty
Matgorzata Ilczuk



Procedura przebywania ucznia w szkole

[ A. Zasady ogdélne ]

W razie stwierdzenia niepokojacych objawdéw wskazujgcych na wystgpienie choroby zakaznej u dziecka, wskazane jest pozostanie dziecka w domu i skorzystanie
z teleporady medycznej. Wazne w takim przypadku jest poinformowanie szkoty o nieobecnosci przyczynach ucznia.

[ B. Zachowanie ucznia w klasie na zajeciach }

B1. Promowanie zasad higieny B2. Inne wazne zasady

e Uczniowie przynosza na zajecia wtasne

e Srodkéw ochrony osobistej
zestawy przyboréw do pisania oraz

Uczniowie sg wyposazeni w maseczke ochronng, ktdrg w razie potrzeby na polecenie nauczyciela lub
innego pracownika muszg zatozyé. Na zajeciach w szkole uczniowie nie korzystajg z maseczek. W razie podrecznikow. W szkole nie mozna ich
kontaktu z osobami z zewnatrz lub przy kontakcie z kolegami z innych klas uczen korzysta z maseczki. W pozyczac od innych uczniéw.

razie wyjscia z klasg poza teren szkoty uczniowie sg zobowigzani przestrzegac zasad obowigzujgcych w

przestrzeni spofecznej. e Bezwzglednie nalezy pamietaé o ograniczaniu

bliskiego kontaktu z innymi osobami w trakcie

Higiena i dezynfekcja rgk o ] ) ) .
zajec, np. nie podajemy sobie reki, ani innych

Kazdy uczen, ktdry wchodzi na teren szkoty musi doktadnie, zgodnie z instrukcjg zdezynfekowac rece. W

tym celu nalezy umozliwi¢ mu skorzystanie z ptynu dezynfekujacego umieszczonego przy wejsciu oraz przedmiotow, zachowujemy dystans nawet
instrukcji. przy najblizszych kolegach.

Mycie ragk obowigzkowe jest zawsze przed zajeciami i po zajeciach, przed positkami, po powrocie z zajec

na powietrzu, po wyjsciu do toalety, po kontakcie z nieznajomymi osobami, po kontakcie z e W czasie zaje¢ nie korzystamy z telefonéw.
powierzchniami dotykowymi, np. klamkami, wytgcznikami swiatta, po zdjeciu srodkéw ochrony

osobistej.

e Uczen nie powinien zabierac ze sobg do szkoty

¢ Higiena drég oddechowych niepotrzebnych przedmiotdw.
Uczen ma obowigzek zastaniania podczas kaszlu i kichania ust i nosa zgietym tokciem lub chusteczkg, a
nastepnie powinien jak najszybciej wyrzuci¢ chusteczke do zamknietego kosza i umy¢ rece, powinien tez
unikaé dotvkania oczu. nosa i ust rekoma.




C. Zachowanie ucznia na przerwach

e Przerwy uczniowie spedzajg pod nadzorem nauczyciela.

e Nalezy unika¢ wiekszych skupisk uczniow, zachowywac dystans przebywajac na korytarzu, w toalecie, innych pomieszczeniach wspdlnych oraz na catym terenie szkoty.
o Na kazdej przerwie nalezy umy¢ rece.

e Przy korzystaniu z toalety nalezy umyc rece przed i po wyjsciu z niej.

o Nie wolno oddala¢ sie od sali, w ktérej odbywajg sie zajecia - trzymamy sie ustalonych szlakéw komunikacyjnych — nie kontaktujemy sie z uczniami z innych grup.

e Wykonujemy polecenia nauczyciela.

[ D. Zachowanie uczniéw przy szatni ]

(Uczniowie nie wchodza do szatni. \

e Odziez wierzchnig i obuwie oddajg wyznaczonemu do tego pracownikowi, ktéry umieszcza je na wieszaku i podaje numerek uczniowi. Pracownik ma zatozone
rekawice jednorazowe oraz maseczke (przytbice), zakrywajgca usta i nos.
o Po zakonczeniu zajec klasa schodzi do szatni z nauczycielem, ktéry pilnuje, aby uczniowie zachowali miedzy sobg bezpieczny dystans 1,5 m.

e Przy schodzeniu wykorzystujemy oba ciggi komunikacyjne — klasy z sal znajdujgcych sie blizej prawej klatki schodowej schodzg prawa klatkg schodowg, klasy z sal
znajdujacych sie blizej lewej klatki schodowej schodzg lewa klatka schodowa.

e Pracownik, zabezpieczony w srodki ochrony osobistej, odbiera od ucznia numerek i wydaje mu odziez wierzchnig i obuwie.
e Numerki dezynfekowane sg po kazdym uzyciu, a pomieszczenie po zakonczeniu zaje¢ w danym dniu.

[ E. Zachowanie uczniéw w bibliotece szkolnej ]

e Uczniowie korzystajg z biblioteki zgodnie z zasadami funkcjonowania biblioteki w czasie epidemii.
e Zasady funkcjonowania biblioteki umieszczone s3 przy drzwiach wejsciowych do tego pomieszczenia.




Algorytm postepowania na wypadek podejrzenia zakazeniem koronawirusem
lub zachorowania na COVID-19

A. Odrebne pomieszczenie do izolacji
o Na terenie szkoty wydziela sie odrebne pomieszczenie, ktdre bedzie petni¢ funkcje izolatki.
o \W pomieszczeniu zapewnione jest zachowanie bezpiecznej odlegtosci minimum 2 m od osoby podejrzanej o zakazenie.
e Pomieszczenie jest regularnie, co najmniej raz dziennie sprzatane i dezynfekowane.
e 7 pomieszczenia usunigto przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie uprac lub dezynfekowac.

[ 1. Natychmiastowe odsuniecie od pracy i izolacja pracownika ]

/ B. Pracownik szkoty /dyrektor \

e Do pracy moga przychodzi¢ jedynie zdrowe osoby, bez jakichkolwiek objawdw wskazujacych na chorobe zakazng. W przypadku
wystgpienia niepokojgcych objawodw nie przychodza do pracy, pozostajg w domu i kontaktujg sie sie telefonicznie ze stacjg
sanitarno- epidemiologiczng, oddziatem zakaznym, a w razie pogarszania sie stanu zdrowia dzwonig po karetke pogotowia lub pod nr
999/ 112/ i koniecznie informuja, ze moga by¢ zakazeni koronawirusem.

e Jezeli pracownik szkoty zauwazy u siebie lub innego pracownika niepokojgce objawy, ktére moga sugerowac zakazenie
koronawirusem (np. kaszel, katar, podwyzszona temp, dusznos¢,) natychmiast informuje o tym dyrektora szkoty.

o Dyrektor odsuwa pracownika od pracy i izoluje go w odrebnym, przygotowanym do tego celu pomieszczeniu, tzw. izolatce.

e Osoba izolowana obowigzkowo musi zatozy¢é maseczke zakrywajaca nos i usta.

e Osoby kontaktujace sie z pracownikiem w izolacji muszg uzywac srodkdw ochronnych osobistej (maseczki, rekawiczek
jednorazowych, fartucha z dtugim rekawem). Kontakty nalezy ograniczy¢ do niezbednego minimum — najlepiej jedna osoba.

e Jezeli osobg chorg jest nauczyciel, to uczniowie z tej klasy pod opieka innego nauczyciela natychmiast myja rece i przechodza w
miare mozliwosci do innego zdezynfekowanego pomieszczenia lub wychodza na zewnatrz szkoty. O zaistniatej sytuacji natychmiast

Qformowani sg rodzice i uruchamiana jest procedura odbioru dzieci. W tym czasie sala jest wietrzona i dezynfekowana. J
v
[ 2. Powiadomienie wtasciwych stuzb ]

C. Dyrektor
e Dyrektor powiadamia powiatowg stacje sanitarno-epidemiologiczng i dalej stosuje sie do $cisle do wydawanych instrukcji i polecen
e W zaleznosci od stanu pacjenta i decyzji sanepidu dyrektor:

Al. Lekkie objawy Al. Stan powazny — pracownik wymaga hospitalizacji
odsytfa pacjenta do domu, najlepiej jego wtasnym srodkiem dzwoni po karetke pogotowia, opisuje sytuacje (wyraznie
transportu. Pracownik nie moze korzystac z komunikacji
publicznej - do momentu przyjazdu transportu pracownik jest
w izolacji.

wskazuje, ze objawy moga $wiadczy¢ o zakazeniu
koronawirusem - do momentu przyjazdu karetki pracownik jest
w izolacji.

W obu przypadkach dyrektor sporzgdza notatke ze wskazaniem doktadnej daty i godziny powiadomien, oraz przebiegu dziatan
i zachowuje jg w dokumentacji przedszkola oraz zawiadamia organ prowadzacy.

[ 1. Zakonczenie procedury ]

/ D. Pracownik szkoty/dyrektor \

e Po zakonczeniu procedury pracownik szkoty, ktéry kontaktowat sie z izolowanym najpierw dezynfekuje rekawice, nastepnie
poprawnie, zgodnie z instrukcjg zdejmuje maseczke i fartuch z dtugim rekawem i na koniec rekawice.

e Izolatka, w ktorej przebywat chory jest bardzo doktadnie sprzatana z uzyciem wtasciwych detergentow, wietrzona i odkazana.
Obszar, w ktorym poruszat sie i przebywat pracownik, nalezy poddaé gruntownemu sprzataniu, zgodnie z funkcjonujgcymi w
podmiocie procedurami oraz zdezynfekowac powierzchnie dotykowe (klamki, porecze, uchwyty itp.).

e Dyrektor ustala liste oséb przebywajacych w tym samym czasie w szkole, z ktérymi przebywata osoba podejrzana o zakazenie.

o Nalezy stosowac sie do zalecen panstwowego powiatowego inspektora sanitarnego przy ustalaniu, czy nalezy wdrozy¢ dodatkowe
procedury biorgc pod uwage zaistniaty przypadek




Procedura postepowania z uczniem, u ktorego wystepuja objawy, sugerujace

zakazenie COVID 19
4 . - )
A. Odrebne pomieszczenie do izolacji
¢ Na terenie szkoty wydziela sie odrebne pomieszczenie, ktdre bedzie petnic¢ funkcje izolatki.
e Pomieszczenie jest regularnie, co najmniej raz dziennie sprzgtane i dezynfekowane.
e Pomieszczenie zapewnia zachowanie bezpiecznej odlegtosci (2 m) przebywajacego w nim ucznia i osoby opiekujacej sie.
e Z pomieszczenia usunieto przedmioty i sprzety, ktérych nie mozna skutecznie upraé lub dezynfekowac.

N J
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1. Izolacja ucznia

. J

/ B. Pracownik szkoty \

e Jezeli pracownik szkoty zauwazy u ucznia niepokojgce objawy, ktére mogg sugerowac zakazenie COVID 19,(np., kaszel
katar podwyzszona temp, dusznos$¢, biegunka) izoluje go w odrebnym pomieszczeniu.

e Uczen do czasu przybycia rodzicéw pozostaje pod opiekg pracownika szkoty zabezpieczonego w srodki ochrony osobistej
(maseczke, rekawiczki jednorazowe, fartuch z dtugim rekawem). Osoby kontaktujace sie z dzieckiem w izolacji musza
uzywac srodkéw ochronnych, kontakty nalezy graniczy¢ do niezbednego minimum

e Pozostali uczniowie z klasy pod opieka innego pracownika natychmiast myjg rece i przechodzg w miare mozliwosci do
innego zdezynfekowanego pomieszczenia lub na zewnatrz na szkolne boiska. W tym czasie sala jest wietrzona

\i dezynfekowana. J

[ 2. Niezwtocznie powiadomienie rodzicéw/opiekunéw w celu pilnego odebrania ucznia ze szkoty

( )
C. Pracownik szkoty

e Pracownik szkoty, wykorzystujgc uzgodniony z rodzicami/opiekunami sposéb szybkiej komunikacji niezwtocznie
powiadamia rodzicéw o izolacji i koniecznosci pilnego odbioru dziecka ze szkoty.

J
v
3. Odbior ucznia przez rodzicow nastepuje zgodnie z ustalang procedurg odbioru ucznia ze szkoty

/ D. Rodzic dziecka/opiekun odbierajacy dziecko ze szkoty

¢ Rodzic lub opiekun odbierajacy dziecko nie wchodzi na teren szkoty, dzwoni domofonem) lub w inny uzgodniony sposdéb
informuje o gotowosci odebrania dziecka) i czeka na zgtoszenie sie pracownika, po zgtoszeniu podaje imie i nazwisko
dziecka. Dziecko z objawami choroby nie moze samo opusci¢ szkoty!

e Pracownik szkoty, w srodkach ochrony osobistej — w maseczce, fartuchu i w rekawicach ochronnych przyprowadza
dziecko do wydzielonej $luzy i czeka na otwarcie drzwi przez rodzica — zachowuje wtasciwg odlegtos¢ 2 m od drzwi, z tej
odlegtosci identyfikuje rodzica (w razie watpliwosci podchodzi i prosi o dokument tozsamosci),

e Rodzic moze podejs¢ i otwierac¢ drzwi Sluzy — tylko pod warunkiem, ze ma zatozong maske zakrywajgcg nos i usta.

_
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[ 4. Zakonczenie procedury odbioru dziecka z objawami, sugerujagcymi zakazenie COVID 19
Y,
/ E. Pracownik szkoty \ / E. Dyrektor szkoty \
e Po zakonczeniu procedury pracownik szkoty e Dyrektor ze wzgledu na bezpieczenstwo innych dzieci i pracownikdéw
najpierw dezynfekuje rekawice, nastepnie szkoty informuje najblizszg powiatowag stacje sanitarno-
zgodnie z instrukcjg zdejmuje maseczke i fartuch epidemiologiczng o pojawieniu sie w szkole ucznia z objawami, ktére
i rekawice. mogg sugerowac zakazenie COVID 19 i czeka na instrukcje — dalej
e Izolatka, w ktorej przebywato dziecko jest bardzo postepuje zgodnie z tymi instrukcjami.
doktadnie sprzatana z uzyciem wtasciwych o Nastepnie dyrektor zawiadamia organ prowadzacy i sporzadza
detergentéw, wietrzona i odkazana — zgodnie notatke ze wskazaniem doktadnej daty i godziny powiadomien oraz

\z instrukcjg sprzatania i odkazania sal. / \opisem przebiegu dziatan i zachowuje jg w dokumentacji szkoty. /




Procedura postepowania podczas wejscia do szkoty osoby z zewnatrz

\

/ A. Sluza ochronna (przestrzer wspdlna)

e Dyrektor wydziela przestrzen wspdlng, ktéra ma na celu zapewnienie bezpieczenstwa uczniom i pracownikom w
przypadku pojawienia sie osoby zakazonej COVID 19, ktéra weszta na teren placéwki. Nad poprawnoscia zachowan
przy wchodzeniu czuwa wyznaczony pracownik szkoty (w srodkach ochrony indywidualnej), on takze zapisuje i
monitoruje wejscia 0sob z zewnatrz.

e W widocznym miejscu zostaje umieszczona tabliczka z numerami telefondw do organu prowadzacego, kuratora
oswiaty, stacji sanitarno-epidemiologicznej, stuzb medycznych oraz wyrazny napis ,UCZNIOWIE | PRACOWNICY ORAZ
INNE OSOBY Z OBJAWAMI ZAKAZENIA GORNYCH DROG ODDECHOWYCH | TEMPERATURA POWYZEJ 37°C NIE MOGA

\ WEJSC NA TEREN SZKOtY /

( )

1. Wejscie osoby z zewnatrz na teren szkoty

/ B. Osoba z zewnatrz, ktdra chce wejs¢ do szkoty \

e Osoba z zewnatrz moze wejs¢ do szkoty, jezeli wczesniej umodwita sie z dyrektorem telefonicznie lub mailowo.
Przychodzi na wyznaczong godzine. W szkole nie mozna czekac¢ na spotkanie, nie ma poczekalni.

e Osoba z zewnatrz bedzie mogta przebywaé w szkole, tylko pod warunkiem, ze ma zatozong maske zakrywajaca nos i
usta,

e Osoba z zewnatrz nie wchodzi na teren szkoty, dzwoni do drzwi zewnetrznych i czeka na przyjscie pracownika,
nastepnie podaje imie i nazwisko oraz cel wizyty.

e Pracownik szkoty zabezpieczony w srodki ochrony osobistej (maseczke, rekawice jednorazowe i fartuch), sprawdzi
uprawnienia wejscia, kontaktuje sie z dyrektorem. Jezeli dyrektor wyrazi zgode na wejscie — wpuszcza te osobe do
Sluzy.

e W wydzielonej czesci wspdlnej, pracownik szkoty zarejestruje godzine wejscia, nazwisko, imie osoby wchodzacej oraz
kontakt (telefon) w razie koniecznosci poinformowania o zarazeniu w szkole.

\-Osoby z zewnatrz musza zachowac bezwzgledny dystans spoteczny — 2 m (jedna osoba w $luzie). /
( c1 N [ . )
e C.2. Osoba bez maseczki ochronnej
¢ SZk_OI'Y' jezeli uzyskata zgode dyrektora na o ze wzgledu na bezpieczenstwo ucznidw i pracownikéw szkoty osoba bez maseczki nie
wejscie,

moze wejs¢ na teren szkoty! nie moze tez zblizy¢ sie do innych oséb i otwiera¢ drzwi do
szkoty - grozi to koniecznoscig dezynfekcji catego pomieszczenia sluzy,

o przypadek nienoszenia maski ochronnej w miejscu publicznym jest wykroczeniem
i dyrektor szkoty musi go zgtosi¢ do organdw $cigania.

e nie wchodzi do szkoty, jezeli nie uzyskata
zgody na wejscie — umawia sie z dyrektorem
na spotkanie telefonicznie lub mailowo

- AN

D. Osoba z objawami zewnetrznymi, sugerujacymi zakazenie

e Na teren szkoty moze wejsc tylko osoba zdrowa.

o Jezeli objawy zewnetrzne sugerujg podejrzenie zakazenia korona wirusem (kaszel, katar, duszno$¢), osoba z zewnatrz
nie moze przejsé ze sluzy ochronnej na teren szkoty. W takim wypadku nastepuje zamkniecie szkoty, dezynfekcja wejscia
i zmiana pracownika szkoty w $luzie. Pracownik, ktéry miat kontakt z ta osobg, musi zmieni¢ srodki ochrony osobistej.

- J
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E. Dezynfekcja rak

e Kazdy wchodzacy z zewnatrz, zgodnie z instrukcja dezynfekuje rece przygotowanym w sluzie ptynem do dezynfekgji,

dopiero po dezynfekcji moze wejs¢ dalej.
.

-

2. Zakonczenie procedury wchodzenia osoby z zewnatrz
e Po zakonczeniu pracy pracownik szkoty najpierw dezynfekuje rekawice, nastepnie poprawnie zdejmuje maseczke,
fartuch i rekawice (jezeli nie ma fartucha — zaleca sie przebieranie, a w domu upranie odziezy w temperaturze co
najmniej 60 stopni).
e Pomieszczenie wspdlne ($luza) zgodnie z procedurg jest sprzatana i dezynfekowana na koniec dnia a powierzchnie
dotykowe i ptaskie po kazdym wejsciu osoby z zewnatrz.
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